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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente Nume si prenume Functia Data Semnatura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea
1.1 |ELABORAT |SARBUANA MARIA [Responsabil CEAC 09.09.2020
1.2 |VERIFICAT |GUSA CAMELIA Director 10.09.2020
1.4 |APROBAT Membrii ai Consiliului de 14.09.2020
Administratie ai Scolii
Gimnaziale” Profesor Oprea
Mihai”Negoiesti

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr.

crt.

Editia/ revizia in cadrul

editiei

Componenta revizuita | Modalitatea

reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau

reviziei




1 2 3 4
2.1. [Editial Procedura completa - 14.09.2020
2.2. [Revizial - - -
2.3 |Revizia 2 - - -

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul

editiei prezentei proceduri:

Nr. Scopul Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. (difuzarii nr.
1 2 3 7
3.1. |Aplicare 1 a) personalul didactic, Electronic
b) personalul didactic auxiliar, c)
personalul nedidactic
d) personalul medical
3.2. |Informare 1 a) elevi, Postare pe:
b) parinti, a. site-ul scolii;
c) parteneri educationali, d) comunitatea b. pagina de Facebook a unitatii
locala de Tnvatamant
C. avizier
d.in cadrul Consiliului
Profesoral
3.3 [Evidenta 1 a) Consiliul de administratie Letric
3.4 |Arhivare 1 Arhivar Letric
Secretariat
4. Cuprins
1. Formular elaborare, verificare, avizare, aprobare procedura
2. Formular evidenta modificari
3. Formular distribuire procedura
4. Cuprins
5. Scop
6. Domeniu de aplicare
7. Documente de referinta




8. Definitii si abrevieri
9.Descrierea procedurii
10.Responsabilitati

11. Protocol de izolare a copiilor bolnavi

5. Scop:

Prin prezenta procedura se stabilesc modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice n
cadrul Scolii Gimnaziale "Profesor Oprea Mihai”Negoiesti, de predare si instruire, propriul circuit
de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, setul
masurilor de prevenire si combatere a Tmbolnavirilor cu SARS CoV 2 in institutiile/unitatile de
invatamant, precum si modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii de invatamant.

Aceasta este 0 procedura care vizeaza continuitatea activitatii .

6. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplicd la nivelul tuturor activitdtilor desfasurate in cadrul Scolii
Gimnaziale ”Profesor Oprea Mihai”Negoiesti si pentru toti responsabilii stabiliti prin procedura de

sistem.

7. Documente de referinta:
7.1. Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;
7.2. Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
7.3. Ordinul nr. 5487/1494/2020 din 31.08.2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a
prevenirea Tmbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 ;
7.4. Ordin administratie publica nr. 1456 din 25.08.2020, privind normele de igiena din unitatile
pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor
7.5. Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma ih domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
7.6. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice: Regulamentul de

Ordine Interioara al Scolii Gimnaziale "H.M.Berthelot" Ploiesti

8. Definitii si abrevieri:



8.1. Procedura operationalid — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

8.2. Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

8.3. Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau
mai multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

8.4. Circuit intrare i iesire - parcursul de la intrarea in/iesirea din unitatea de invatamant,
delimitat si semnalizat.

8.5. Distantare fizica - distanta de 1 m dintre elevi

8.6. Masuri igienico-sanitare de prevenire a infecsiei cu SARS CoV 2 - dezinfectarea, Tn mod
regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor sanitare, salilor de clasa (mobilier si pardoseald) si
a materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii didactice cu
substante omologate si recomandate de catre Ministerul Sanatatii; purtarea mastii; igienizarea

mainilor cu dezinfectant si/sau cu sapun si apa, folosirea covoraselor dezinfectante.

ABREVIERI

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

PO — Procedura operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU — compartiment resurse umane

R.O.F.U.L.P. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Invatimant in invatamantul
preuniversitar.

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
SMC - sistemul de management al calitatii.

Asm. — Asistent medical

9. Descrierea procedurii:

9.1. Formarea grupelor de elevi (organizarea si reorganizarea activitatii):



9.1.1. elevii vor veni la scoald conform scenariului 1 ,,fata in fata”, cu aplicarea si respectarea
tuturor normelor de protectie.

9.1.2. prezenta se face zilnic in unitatea de invatamant de catre cadrele didactice, atat pentru
elevii din sala de clasa, cat si pentru cei care participa la lectii on-line.

9.1.3. pe usa sdlii de clasd sau pe un panou din clasa se afiseaza sala repartizatd fiecarei clase si
oglinda clasei care asigura respectarea distantarii fizice;

9.1.4. la intrarea in sala de clasa, sub supravegherea cadrului didactic, elevul se dezinfecteaza pe

maini si ocupa locul indicat in oglinda clasei.

9.2.  Pregdtirea si intretinerea spatiilor pentru activitati si a toaletelor:

9.2.1. suprafetele expuse din salile de clasd vor fi dezinfectate regulat: asigurarea curateniei si
dezinfectarii pardoselilor, a locurilor de activitate (pupitre,scaune), a clantelor, a manerelor de
la ferestre, a pervazurilor prin stergere cu apa si detergent, apoi cu substante biocide pe baza de clor
sau alcool,inainte si dupa activitate;

9.2.2. inainte de inceperea activitatii, spatiile vor fi dezinfectate cu substante biocide, pe baza
de clor sau alcool, activitate urmata de aerisirea incaperii pentru o perioada de cel putin 30 de
minute;

9.2.3 coridoarele si cancelaria, grupurile sanitare, sdlile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool intre schimburi si la finalul
programului;

9.2.4. pe toata durata cursurilor se vor respecta regulile generale ale unei conduite sanatoase
(distantarea sociala, evitarea atingerii nasului cu mana, a ochilor si a gurii, stranutul in pliul
cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur);

9.2.5. in fiecare sala, se amplaseaza dispozitive medicale cu substanta dezinfectanta pentru maini;
9.2.6. se amplaseaza dispozitive cu substantd dezinfectanta pentru maini la intrarea in
toaleta si se asigura hartie igienica in fiecare cabind a toaletei, dispensere cu sapun, situate
langa lavoare, dispozitive cu prosoape de hértie;

9.2.7. se realizeaza curatenia si dezinfectarea fiecarui grup sanitar (vas WC, lavoare, clante,
pardoseala), potrivit prevederilor din ordinul 1456/2020, art. 7;

9.2.8. la intrarea 1n scoald si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasa vor fi asezate
dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini, astfel incat sd fie facilitatd dezinfectia
frecventa;

9.2.9. la intrarea 1n gcoald si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de

informare (postere) privind masurile de igiena/protectie.



9.2.10. usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest
principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu,
usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pana
la sosirea tuturor elevilor;

Elevii nu vor mai schimba locurile intre ei pe toata perioada cursurilor;

Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil;

Este interzis schimbul de obiecte personale;

Tntalnirile dintre elevi vor fi limitate Tn perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui
sens de circulatie in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

Va fi asiguratd aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp
de minimum 30 minute, apoi In timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;-

Elevii nu se vor muta din clasa de baza 1n laboratoare;

Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor
de curs, cat si in timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant.

Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaletd (plecarea si intoarcerea de la/la clasa,
evitarea aglomerdrii in interiorul grupului sanitar);Elevii trebuie sa se spele pe maini Tnainte si dupa
ce merg la toaletd;

Se va verifica in permanentd dacd grupurile sanitare permit elevilor si membrilor
personalului sa-si spele (cu apa si sapun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate
prosoapele de hartie de unica folosintd. Sunt interzise uscdtoarele electrice de maini si prosoapele
pentru maini din material textil);-Se va verifica si se va face completarea, reincdrcarea cu
regularitate pe parcursul zilei, astfel incat sa existe consumabile in cantitdfi suficiente la toaleta
(s@pun lichid, hartie igienica, prosoape de unica folosinta etc.);-Se va verifica realizarea curateniei
zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent (conform Planului de
curatenie si dezinfectie);-Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.

Planul de curatenie si dezinfectie a salilor de clasa, cancelariei, spatiilor comune (holuri, sali
de sport etc.), precum si de aerisire a salilor de clasa contine: operatiunile si ordinea in care se vor
efectua (de exemplu, colectarea deseurilor, maturarea pardoselii, spalarea pardoselii, dezinfectia
pardoselii, stergerea si dezinfectarea suprafetelor de scris ale bancilor, cat si a spatiului interior de
depozitare in acestea a obiectelor scolare, a separatoarelor transparente, dezinfectarea dulapurilor
personale ale elevilor, acolo unde existd, stergerea si dezinfectia pervazurilor, dezinfectarea
clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine, intrerupatoarelor etc.);-materialele care se
vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de curdtenie, produse biocide avizate
pentru suprafete etc.);-tehnica ce va fi aplicatd pentru fiecare operatiune;-frecventa curateniei si

dezinfectiei, tindnd cont si de timpul necesar de aerisire a spatiului:--in clasa, imediat dupa iesirea



din clasa a elevilor la finalul orelor unei clase de elevi din ziua respectiva sau dupa fiecare utilizare
de catre un grup diferit de elevi;--in cancelarie, imediat dupa iesirea din cancelarie a profesorilor la
finalul orelor din ziua respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de profesori;--
pentru grupurile sanitare, dupa fiecare pauza, la finalul zilei si ori de cate ori este necesar;-persoana
care va face curatenia si care va supraveghea efectuarea conformd a curateniei, modalitatea de
afisare a monitorizarii (de exemplu, tabel cu cine a efectuat, ora si cine a controlat);-frecventa si
durata de aerisire a sdlilor de clasa, cancelariei i a altor Incaperi (de exemplu, dupd curdtenie si
dezinfectie, minimum 10 minute), precum si asigurarea aerisirii in timpul orelor de clasa cu geamul
rabatat;-in fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de curatenie si
dezinfectie, care sa contind operatiunile de curatare si dezinfectie, frecventa acestora, orarul si un
loc pentru semnatura persoanei care le efectueaza si a celei care verifica.Se determind modul in care
trebuie dezinfectate zonele.Se ia In considerare tipul de suprafata si cat dedes este atinsa suprafata.
Se prioritizeazda dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:-clante, incuietori, butoane si
manere ale usilor;-treptele scarilor;-bancile, catedrele si scaunele din clasa;-separatoarele montate
pe banci;-mesele si scaunele din sdlile de cantina;-blaturi;-balustrade;-intrerupatoare de lumina;-
manerele echipamentelor si aparatelor (precum cele sportive);-butoanele ascensoarelor si ale
automatelor de vanzare;-obiecte didactice comune;-calculator, tastaturd, mouse, laptop si tablete
partajate intre persoane;

Tastatura computerului poate fi acoperitd cu o folie de plastic, care se indeparteaza dupa
fiecare utilizator.

Curtea scolii va fi maturatd si spalatd zilnic cu jeturi de apd dimineata, inaintea inceperii
cursurilor.
9.2.11. personalul care realizeaza curatenia poarta halat, masca si manusi,
9.2.10. in situatii extreme, Ingrijitoarea poate interveni intr-o sala de clasd in timpul desfasurarii
orelor de curs, dar numai la cererea profesorului care predd la clasa, cu acordul profesorului de
serviciu pe scoala;
9.2.11. saptamanal se va efectua spdlarea cu detergent si dezinfectia usilor, peretilor, geamurilor;

9.2.12. lunar se va efectua dezinfectia plafoanelor si corpurilor de iluminat.

9.3. Circuit de intrare n incinsa gcolii a elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic
9.3.1. personalul didactic soseste Tn unitate cu 15 minute Tnainte de Tnceperea orelor si intra n
incinta scolii, pe la intrarea intrarea profesorilor, deplasdndu-se pe un traseu marcat;

9.3.2. parintii/tutorii legali ai copiilor nu au acces in curtea scolii sau in incinta acesteia;



9.3.3. parintele efectueaza triajul zilnic acasa, prin masurarea temperaturii corporale si aprecierea
starii de sanatate a copilului, in urma careia decide prezentarea prescolarului/elevului la cursuri. Nu
se vor prezenta la cursuri in ziua respectivd cei cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau
simptomatologie specifica infectarii cu SARS-CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie -Scurtarea
respiratiei, diaree, varsaturi) sau alte boli infectocontagioase, cei confirmati cu infectie cu SARS-
CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu, cei care sunt declarati contacti apropiati cu o
persoana infectatdi cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de carantind la domiciliu/carantina
institutionalizat

9.3.4. accesul Tn incinta unitatii de Tnvatamédnt se face pe traseul de intrare delimitat si
semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

9.3.5. elevii se deplaseaza in clase pe traseul marcat vizibil pe la intrarea intrarea elevilor(din curtea
scolii), urcand pe scara elevilor, daca invata la etajul 1sau mansarda ;

9.3.6. accesul elevilor Tn unitatea de invatamant este permis pana la ora prevazuta de program.
9.3.7. accesul tuturor categoriilor de personal si al elevilor in interiorul unitatii de invatamant se va
realiza utilizand covorasul de dezinfectie si dupa dezinfectarea mainilor;

9.3.8. dacanu au, elevii vor primi o masca de protectie la intrarea in unitatea de invatamant;
9.3.9. in situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic
prezinta simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanatate este precara, nu i se va permite
accesul Tn unitatea de invatamant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru
stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament;

9.3.10. elevii se deplaseaza in clase pe traseul marcat vizibil pe la intrarea intrarea elevilor;

la intrarea Tn sala de clasa, sub supravegherea cadrului didactic, elevul se dezinfecteaza pe maini

si ocupa locul indicat Tn oglinda clasei.

9.4. Desfasurarea activitatilor

9.4.1. conform scenariului 1,toti elevii din ciclul prescolar, primar si gimnazial vor desfasura
cursuri la scoald zilnic, iar cei cu probleme de sanatate ,la cererea parintilor, vor desfasura cursuri
on-line.

9.4.2. desfasurarea activitatilor procesului instructiv-educativ se va face pe baza orarului stabilit,
comunicat parintilor/ tutorilor si elevilor in prima zi de scoala, astfel: clasele din ciclul primar vor
desfasure orele in intervalul orar 8:30-13:00, iar clasele gimnaziale vor desfasure orele in intervalul
orar 8:00-14:00;

9.4.3. durata orelor de curs va fi de 45 de minute pentru elevii ciclului primar si de 50 de minute

pentru ciclul gimnazial, cu pauze intermediare de 10 minute;



9.4.4. clasele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfasurarii
activitatilor;

9.4.5. pe durata activitatilor, elevii si cadrele didactice isi vor igieniza regulat mainile cu substante
dezinfectante, de cate ori este nevoie;

9.4.6. deplasarea la grupul sanitar se realizeaza respectand normele prevazute in procedura. Dupa
folosirea toaletei elevii 1si vor spdla mainile cu apa si sdpun, iar la intoarcerea in sala de clasa vor
folosi dezinfectant.

9.4.7. pe parcursul programului elevii nu vor consuma Th comun mancarea sau bauturile si nu vor
schimba intre ei obiectele de folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.
9.4.8. la finalizarea activitatii zilnice, cadrul didactic explica elevilor modul de indepartare a
mastii de protectie si precizeaza locul in care se depoziteaza masca folosita, marcat vizibil la iesire.
9.4.9. In pauza de 10 minute, elevii stau cuminti in sali, doar cadrele didactice schimba clasele Tn
ultimele minute. In acest timp, elevii se pot juca, pastrand distanta fizica, sau pot merge la toaleta.
La grupurile sanitare se merge pe rand, corespunzitor cu numarul toaletelor. In aceste pauze cadrul
didactic decide daca 1i va scoate pe elevi la aer, in curtea scolii, sau daca vor sta in clasa, in functie
de vreme.

9.4.10. Tn vederea pastrarii distantei fizice, fiecare copil isi va pastra acelasi loc in banca pe tot par-
cursul prezentei in clasd, In concordanta cu oglinda clasei.

9.4.11. usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest
principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu,
usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pana
la sosirea tuturor elevilor.

9.4.12. intélnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui
sens de circulatie in interiorul clasei, care poate s fie indicat prin marcaje aplicate pe podea sau pe
pereti.

9.4.13. elevii vor fi instruiti sa nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu isi vor atinge reciproc
mainile si nu vor sta aproape unul de celdlalt).

9.4.17. nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implicd schimbul de

obiecte.

9.5. Circuitul de iegire:
9.5.1. dupa finalizarea orelor, sub supravegherea cadrului didactic, elevii ies pe rand din clasa,
indeparteaza masca faciala si 0 depoziteaza in locul stabilit/semnalizat corespunzator (intr-un

recipient prevazut cu sac de plastic)



9.5.2. deplasarea catre iesirea din cladire se face sub supravegherea unui cadru didactic
pe traseul semnalizat/marcat corespunzator si comunicat, in prealabil, elevilor;
9.5.3. traseul de iesire se semnalizeaza/marcheaza in mod corespunzator, inscriptionandu-se, din

loc in loc, cu termenul ,iesire” si cu linii de marcare a distantarii fizice (din metru in metru).

9.6. Compartimentul conducere, secretariat si contabilitate
9.6.1. programul cu publicul prin serviciul secretariat se va desfasura in conditii de siguranta si
securitate, privind respectarea normelor igienico-sanitare, a distantei fizice de minim 1 metru si

purtarea echipamentului corespunzator (masca, optional manusi):

10. Responsabilitaiti

10.1. Conducerea unitatii de invatamant

10.1.1. planifica/ coordoneaza intreaga activitate a personalului angajat, cu respectarea nomelor in
vigoare;

10.1.2. comunica si conlucreaza cu asistenta medicala si cadrele didactice din unitate, cu
privire la activitatile educationale care se desfasoara in institutia de invatamant preuniversitar;
10.1.3. realizeaza Tmpreuna cu asistenta medicala, instructajul intregului personal care are acces
n incinta unitatii, pe durata programului de pregatire cu elevii;

10.1.4. transmite intern prezenta procedura tuturor angajatilor si asigura comunicarea interna
privind cunoasterea si asumarea acestor norme procedurale, pentru care toti angajatii institutiei
semneaza de luare la cunostinta;

10.1.5. Conducerea unitatii de invatamant va desemna un responsabil, dintre angajatii unitatii de

invatamant, care coordoneaza activitatile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii.
Acesta va fi in permanenta legaturd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii Inspectoratului
scolar judetean, ai directiilor de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale. Per-
soana desemnata este Preda Marilena , administrator de patrimoniu.

10.2. Personalul didactic
10.2.1. patrunde in incinta scolii pe la intrarea intrarea profesorilor;
10.2.2. desfasoara activitatile de predare-invatare-evaluare, purtand masca pe tot parcursul acestora,

cat si in timpul recreatiei si pastrand distanta fizica de minim 1 m;

10.2.3. supravegheaza si contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica
dintre elevi, precum si a tuturor masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a prevenirii
cu infectia SARS-CoV-2.;

10.2.4. insoteste elevii pe traseul de la intrarea Tn unitatea de invatamant, pana in sala de clasa si
retur, spre iesirea din unitatea de invatamant, la finalizarea activitatilor.

10.2.5. respecta sensurile de deplasare din curtea scolii si de pe coridoare spre salile de clasa si
alte incaperi, n care isi desfasoara activitatea, conform marcajelor si semnelor conventionale.

10.2.6. ocupa doar acele locuri 1Tn incinta spatiilor comune, cancelarie, cabinete, in

laboratoare si in salile de clasa, marcate/ etichetate prin semne conventionale specifice.



10.2.7. supravegheaza si contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica
dintre elevi, precum si a tuturor masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a prevenirii
cu infectia SARS-CoV-2.

10.2.8. se dezinfecteaza obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii: la intrarea Tn cancelarie, la
preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;

10.2.9. instruiesc periodic elevii, In prima zi de scoala si cel putin odata pe saptamana elevii, in
vederea respectarii masurilor de protectie si preventie a infectiei cu SARS-CoV-2

10.2.10. la ridicarea si predarea cataloagelor, cadrele didactice isi dezinfecteaza mainile;

10.2.11. la prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia stareca de sanatate a elevilor prin

observatie atenta si Intrebari privind starea de sanatate adresate elevilor,

10.3. Elevii

10.3.1. sosesc la scoala cu 10- 15 minute inainte de Tnceperea cursurilor si se deplaseaza in
unitatea de invatamant, pe la intrarea A, deplasandu-se pe traseul marcat cu benzi vizibile, pana in
sala de clasa;

10.3.2. isi dezinfecteaza incaltamintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru maini,
folosesc solutia dezinfectanta dintr-un dispenser aflat in imediata apropiere a usii de la intrare;
10.3.3. elevii vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor, find limitat
contactul dintre elevi din clase diferite;

10.3.4. in vederea pastrarii distantei fizice, fiecare copil isi va pastra acelasi loc in banca pe tot
parcursul prezentei in clasa;

10.3.5. se asaza la distanta de minim 1 metru unul de celalalt, purtand masti de protectie pe
toata perioada atunci cand se afla in interiorul si exteriorul unitatii de invatamant;

10.3.6. beneficiaza de pauze de 10 minute, dupa fiecare 50 minute de curs (elevii de la gimnaziu)
si dupa fiecare 45 minute de curs (elevii de la primar), timp in care pot merge, pe rand, la grupul
sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin n sala de clasa, sub supraveghere;

10.3.7. parasesc sala de clasa la sfarsitul activitatii, insotiti de cadrul didactic si se deplaseaza pe
traseul marcat spre usa destinata pentru iesire, arunca mastile in spatiul de langa iesire, special
amenajat si semnalizat corespunzator;

10.3.8. semnaleaza orice problema aparuta Tn desfasurarea activitatii zilnice;

10.3.9. elevii care Tnvata la parter vor iesi din scoald pe la intrarea A si cei care invata la etajul 1 si
etajul 2 vor parasi scoala atat pe la intrarea A, cat si pe la intrarea B, conform schemei pentru
incendiu;(Scoala Popesti)

10.3.10. elevilor le este interzis schimbul de obiecte personale;



10.3.11. va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaletd (plecarea si intoarcerea de la/la clasa,
evitarea aglomerarii in interiorul grupului sanitar); Elevii trebuie sa se spele pe maini inainte si dupa
ce merg la toaletd;

10.3.12. elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele
de folosinta personald (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.);

10.3.13. elevii nu vor schimba salile de clasa si nici nu vor intra in alte sali de clasa (la frati, vecini,
prieteni etc.)

10.4. Personalul didactic auxiliar

10.4.1. soseste in unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;

10.4.2. desfasoara activitatile zilnice, purtdnd masca pe tot parcursul acestora si pastrand
distanta fizica de minim 1 metru;

10.4.3. persoana desemnatd informeazi DSP despre depistarea unor cazuri suspecte de
infectie la elevi sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unitatii de Tnvatamant;
10.4.4. asigurda si urmaresc creditele aprobate pe coordonatele clasificatiei bugetare specifice
domeniul de aplicare al procedurii;

10.4.5. efectueaza operatiunile contabile Tn vederea achizitionarii materialelor si echipamentelor
necesare aplicarii prezentei proceduri in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-
CoV-2;

10.4.6. asigura in unitatea de invatamant, materialele si echipamentele de protectie (covorase
dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.);

10.4.7. asigura  aprovizionarea ritmica si constanta cu materiale si ustensile de curatenie,
precum si distribuirea catre ingrijitori/ personalul nedidactic a tuturor echipamentelor de curatenie;
10.4.8. monitorizeaza activitatea personalului nedidactic, privind calitatea curateniei, intretinerea
spatiilor cladirilor, a curtilor, a spatiilor verzi si a trotuarelor din incinta institutiei de educatie,
conform sectoarelor de activitate;

10.4.9. raporteaza activitatea desfasurata sefului ierarhic superior, semnaland

orice problema aparuta in desfasurarea activitatii zilnice.

10.5. Personalul nedidactic
10.5.1. soseste in unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;
10.5.2. raporteaza activitatea desfasurata sefului ierarhic superior, semnaland orice problema
aparuta in desfasurarea activitatii zilnice.
10.5.3. accesul personalului nedidactic in interiorul unitatii se face dupa dezinfectarea mainilor si

primirea mastii de protectie, daca nu are.



10.5.4. Ingrijitorii de curdtenie

10.5.4.1. desfagoara activitatile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, Tnaintea inceperii
programului, Tntre schimburi (daca este cazul) pe o durata de 2 ore si la finalizarea programului,
purtdnd masca pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de minim 1 m;

10.5.4.2. utilizeaza echipamentul de protectie (manusi, masca de protectie, schimbata la 4
ore sau ori de cate ori este necesar, daca aceasta devine defectd sau se deterioreaza, halatul de
serviciu etc.);

10.5.4.3. isi planifica activitatea proprie conform indicatiilor primite, in vederea optimizarii
timpului de indeplinire a tuturor sarcinilor de serviciu;

10.5.4.4. efectueaza curatenia nainte de nceperea  activitatilor educationale cu elevii,
dupa Tincheierea activitatilor educationale sau ori de cate ori este nevoie, in spatiile unde se
desfasoara activitati specifice institutiei, prin parcurgerea etapelor din instructaj si conform
sectoarelor de activitate (holuri, sili de clasa, birouri, cabinete, laboratoare, grupuri sanitare);
10.5.5. Politistul repartizat de Politia Nationala

10.5.5.1. desfasoara activitate de supraveghere, conform sectorului de activitate potrivit fisei
postului si contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica, precum si a tuturor
masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a infectiei cu SARS-CoV-2.

10.5.5.2. sprijina activitatea tuturor, a personalului didactic auxiliar/ personalului didactic, in
ceea ce priveste respectarea distantarii fizice la intrarea si iesirea din unitatea de invatamant;
10.5.5.3. respecta si pune in aplicare toate normele si precizarile aduse la cunostinta de catre
conducerea unitatii de invatamant, in ceea ce priveste programul cu publicul, precum si toate

restrictiile de acces in incinta institutiei publice de educatie, derivate din legislatia in vigoare.

10.6. Paringii

10.6.1. parintii efectueaza triajul zilnic, acasd, prin msurarea temperaturii corporale si aprecierea
starii de sanatate a copilului, in urma careia parintele decide prezentarea prescolarului/elevului la
cursuri.

10.6.2. parintii/apartindtorii nu vor avea acces in curtea unitatii de Tnvatdmant i nu vor insoti copiii
in cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii
scolii.Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea
identificarii din timp a semnelor de Tmbolnavire si a initierii masurilor de prevenire a imbolnavirilor
n colectivitate.

10.6.3. parintii au obligatia sa anunte unitatea de invagamant cu privire la absenta elevului n
urmatoarele situatii: elevul prezinta simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;-Elevul a

fost diagnosticat cu SARS-CoV-2, este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-



2 si se afla in carantina instruiesc copiii in legatura cu aplicarea/utilizarea mastii de protectie si
comportamentul dezirabil pe perioada activitatilor de pregatire;

10.6.2. parintii raspund pentru siguranta elevilor pe traseul de la unitatea de invatamant la
domiciliu si retur;

10.6.3. raspund de corijarea comportamentului fiului/ fiicei care pune in pericol siguranta

sanitara proprie si a participantilor la pregatire.

10.7 Asistentul medical

10.7.1 asistentul medical efectucaza triajul zilnic, prin masurarea temperaturii corporale si
aprecierea starii de sanatate a copilului, in urma céreia decide prezentarea prescolarului/elevului la
cursuri.

10.7.2 asistentul medical anuntd telefonic parintii elevilor care au probleme de sanatate pentru a
venii sd ii ia de la unitatea scolara.

10.7.3 prezinta ,zilnic un proces verbal ,la administratorul de patrimoniu, in care constata situatii
medicale aparute in cazul elevilor/prescolarilor sau personalului unitatii de invatamant .

10.7.4.comunica permanent cu directiunea si cu cadrele didactice.

11. Protocol de izolare a copiilor bolnavi

11.1. Cadrul didactic care a constatat ca un elev este bolnav il va conduce imediat in cabinetul
medical (sala de tratamente,Spatiu amenajat) unde copilul va fi izolat de restul elevilor, apoi va
anunta responsabilul coordonator al activitatii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2;

11.2. Responsabilul coordonator al activitatii de prevenire a infectiei cu SARS CoV-2 va informa
parintii copilului bolnav ;

11.3. Elevul va purta masca, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pana cand va
fi preluat si va parasi unitatea de Tnvatdmant insotit ;

11.4. Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu strictete ;

11.5. Se va deschide o fereastra pentru aerisire ;

11.6. Daca pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si
dezinfectat, folosind produse de curatare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva.

11.7. Nu se va transporta elevul pand la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la medicul de
familie, farmacie, serviciul de urgenta sau spital, decat in situatia in care simptomele/semnele sunt
severe, caz in care se va apela serviciul de urgenta 112.

11.8. Persoana care ajutd elevul izolat trebuie s poarte masca si se va spdla bine pe maini timp de
minimum 20 de secunde.

11.9. Igienizarea Incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce



riscul de a transmite infectia la alte persoane.
11.10 Elevul va reveni la scoald cu adeverintd medicald, eliberata de medicul curant/medicul de
familie, cu precizarea diagnosticului.
Anexe:
Orarul / programul claselor
Oglinda claselor
Tabele elevi cu nr de contact al parintilor

1
2
3
4. Organizator cai de acces/amplasarea salilor de clasa
5. Plan de dezinfectie

6

Plan cadru de curatenie (Grafic)



